附件七

花蓮縣文蘭國小辦理校外教學活動租(使)用交通工具應行注意事項

依據：教育部92年11月18日台軍字第0920167875號函

一、各級學校辦理校外教學活動，應慎選信譽良好之旅行社或遊覽車公司。

二、各級學校若因需要直接租（使）用交通工具時，不宜假手他人（如家長會等），應掌握租車品質，不規避應負之責任。

三、校外活動若行經多彎或陡峭山區道路則應選用重心低之大客車或中型車，以提升安全性。

四、應訂定契約，契約內容包含事項如下：

（一）公司行號（限有營業執照者）及租用學校（單位）。

（二）租用車輛種類(應租用合法之營業大客車)、車齡（5年以內，出廠日期至租用時間）、乘客定員、車號、行車執照、1年內之檢驗及保養紀錄。

（三）駕駛人姓名及駕駛執照。

（四）租用時間、租金、往返地區、行程及路線（儘量避開危險路段，例如具潛在危險平交道、公告之狹橋、隧道等）。

（五）保險（車輛第三責任險及乘客險）及賠償約定。

（六）特殊約定事項（調用其他租車公司之車輛時，應符合契約所載之條件）。

（七）符合監理單位要求之安全設備。               （八）其他。

五、車隊管理與編組：

（一）依行車路線計畫行駛，臨時變更時須經總領隊同意。

（二）每車至少派遣1名教師擔任隨車領隊，負責該車之安全與秩序維持。

（三）兩車以上應編成車隊（車號粘貼於明顯位置），並指定有經驗之教師擔任總領隊，5車以上另增副總領隊1至2人。

（四）各車應實施安全編組，備妥急救藥品，並指派專人保管。

（五）各車次師生必須建立緊急連絡人名冊，留存學校。

六、出發前隨車領隊（可請行政人員、教師或家長協助）應依契約檢查行車執照、駕駛執照及安全設備等，檢查合格後始可出發。（檢查表如附件）

七、實施逃生演練： 

（一）出發前由總領隊集合全體師生實施行前教育及安全宣導。

（二）上車後各車領隊帶領學生實施逃生演練，須注意安全門之開啟、車窗開啟或擊破方式、逃生動線分配以及車內滅火器配置、取得與相關操作等。

八、車行途中應注意事項：

（一）隨時注意駕駛精神狀態及是否依計畫路線行駛(行駛捷徑時應經過領隊同意)。

（二）於第一次休息時間再次檢查車輛各項安全設施，尤以制動及操縱系統為重。

（三）行車途中應保持規定速率及行車間隔與距離，並恪遵交通規則。

（四）行車途中各車領隊應保持連絡。

九、意外事故發生時之應變作為：

（一）依逃生演練指導學生安全避難。        

（二）通報119，同時搶救傷患。

（三）總領隊立即編組教師成立現場防救指揮小組，擔任指揮官，協調相關救助事宜，並指定專人統一對外發言及與本部校安中心保持聯繫。

十、各級學校（單位）應擬訂具體作為，以期落實本案之實施。     

花蓮縣文蘭國小辦理校外教學活動租(使)用交通工具出發前檢查及逃生演練紀錄表

	編號
	檢 查 項 目
	檢查紀錄
	備考

	1
	行車執照
	公司名稱
	　
	1、1至14項由駕駛員填寫，交由檢查人核對。
2、15至32項由駕駛員陪同檢查人檢查，並由檢查人填寫。
3、檢查人視需要得要求實施逃生演練。

	2
	
	牌照號碼
	　
	

	3
	
	車輛種類
	　
	

	4
	
	座位數
	　
	

	5
	
	出廠年月
	年  月  日
	

	6
	
	檢驗日期
	年  月  日
	

	7
	
	保養記錄卡〈最近保養日期〉
	年  月  日
	

	8
	車輛

保險資料
	投保公司
	
	

	9
	
	保險證號
	
	

	10
	
	保險期限
	年  月  日
	

	11
	
	加投保類別
	
	

	12
	
	金額
	
	

	13
	駕駛員
	姓名
	
	

	14
	
	駕照號碼
	
	

	15
	駕駛狀態
	備有酒精檢測(知)器
	□有   □無
	

	16
	
	有無酒味
	□無   □有
	

	17
	
	身心狀態
	□正常 □不佳
	

	18
	安全門
	開啟是否靈活
	□是   □否
	

	19
	
	通道、階梯是否淨空
	□是   □否
	

	20
	
	標示及操作方式是否清楚
	□是   □否
	

	21
	安全窗
	開啟是否靈活
	□是   □否
	

	22
	
	車窗擊破裝置至少３具
	□是   □否
	

	23
	
	裝置位置標示及操作方式是否清楚
	□是   □否
	

	24
	逃生演練
	先行講解車輛安全設施及逃生方式
	□有   □無
	

	25
	
	備有安全逃生資訊影片
	□有   □無
	

	26
	汽車用滅火器
	至少２具
	 □合格□不合格
	

	27
	
	壓力表、位置、有效期限符合規定
	 □合格□不合格
	

	28
	頭燈、停車燈、煞車燈、方向燈、倒車燈
	□正常 □損壞
	

	29
	輪胎外觀、雨刷、喇叭
	□正常 □損壞
	

	30
	車廂內有無存放易燃物品
	□無   □有
	

	31
	車廂下方有無設置座椅
	□無   □有
	

	32
	駕駛座上方最前座距擋風玻璃須70公分處設置欄杆或保護板
	□有   □無
	


      檢查合格交予校外教學負責人後，請放置學務組，方可出發。（本表留存學校1年）

檢查人簽名：                           時間：  年   月   日   時   分

隨車領隊簽名：                         時間：  年   月   日   時   分
