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花蓮縣政府 函
地址：97001花蓮縣花蓮市府前路17號

承辦人：馬芷麟

電話：03-8227171#272

傳真：03-8236812

電子信箱：ac0980@hl.gov.tw

受文者：花蓮縣秀林鄉文蘭國民小學

發文日期：中華民國110年7月22日

發文字號：府主帳字第1100140053號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：一.花蓮縣屬各級學校請款與經費結報流程圖1107版、二.結餘款工程督導費與各

式違約金繳回方式、三.申請撥款資料彙整表填表範例說明、四.花蓮縣屬各級學

校採購付款案會辦會計室應敘明事項及應備文件檢查表1107版、五.採購付款簽

案範例、六.花蓮縣屬各級學校採購案夾本送會計室付款應備文件檢查表1107

版、七.花蓮縣屬各級學校會計室辦理採購付款會辦案件審核重點1107版 

(376550000A_1100140053_ATTACH1.pdf、376550000A_1100140053_ATTACH2.

pdf、376550000A_1100140053_ATTACH3.pdf、376550000A_1100140053_ATTACH4.

pdf、376550000A_1100140053_ATTACH5.pdf、376550000A_1100140053_ATTACH6.

pdf、376550000A_1100140053_ATTACH7.pdf)

主旨：為精進簡化縣屬各級學校採購案核銷付款作業案，請查

照。

說明：

一、依據會計法第95條及行政院主計總處109年3月24日主會財

字第1091500082號書函辦理。

二、為增進行政效率及建立友善報支環境，本府主計處業於110

年4月22日府主帳字第1100077478號函第八次修訂「花蓮縣

地方教育發展基金經費執行流程簡化方案」，為利縣屬各

級學校依循，訂定【花蓮縣屬各級學校請款與經費結報流

程圖】(附件一)及【花蓮縣屬學校結餘款、工程督導費與

各式違約金繳回方式】(附件二)。

三、鑑於日前部分學校請撥款項時檢附之「申請撥款資料彙整

檔　　號:
保存年限:
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表」內之『分期請撥情形』常未正確填列相關金額，故已

於110年6月17日處務公告(編號75752)填表範例說明(附件

三)，加強宣導。

四、為提供縣屬學校業務單位於辦理付款作業前先行自我檢

查，俾提升公文簽辦成效與縮短付款期程，訂定【花蓮縣

屬各級學校採購付款案會辦會計室應敘明事項及應備文件

檢查表】(附件四)、【採購付款簽案範例】(附件五)及

【花蓮縣屬各級學校採購案(夾本)送會計室付款應備文件

檢查表】(附件六)。

五、另為建立付款會辦案件內部審核一致性，增訂【花蓮縣屬

各級學校會計室辦理採購付款會辦案件審核重點】(附件

七)，供縣屬各級學校會計人員審核業務單位採購付款會辦

案件時參用。

六、檢附相關表件並公告於本府「公務雲/雲端硬碟/主計處/地

方教育發展基金經費執行流程簡化方案」項下，請依需要

自行下載。

正本：本府教育處、花蓮縣立體育高級中等學校、本縣各公立國民中-小學

副本：本府主計處帳務科
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